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Select supervisors and administrators may initiate a pay rate change for student assistants working 
within the California Intern Network (CAIN) program by completing the steps below. �/�(���Ç�}�µ���Á�}�µ�o����
�o�]�l�����š�}���Œ���‹�µ���•�š���������Z���v�P�����������l���š�}���š�Z�������u�‰�o�}�Ç�����–�•���Z�]�Œ���������š�����}�Œ�������(�}�Œ���������‰�Œ�]�}�Œ���]�v���Œ�����•���U���‰�o�����•�����•�š�}�‰�����v����
�•�µ���u�]�š�����v�����u�‰�o�}�Ç�����������š�]�}�v�����µ�š�Z�}�Œ�]�Ì���š�]�}�v���&�}�Œ�u���~�������•���}�Œ�����}�v�š�����š���Ç�}�µ�Œ�����}�v�š�Œ�����š�������u�]�v�]�•�š�Œ���š�}�Œ�X����
�d�Z���•�����‰�Œ�}�������µ�Œ���•�����Œ�����(�}�Œ�������/�E���•�µ�‰���Œ�À�]�•�}�Œ�•���}�v�o�Ç�X����

1. Log into UEIWorkforce.

2. Select the main menu icon on the top left corner of your dashboard. 

3. From the Team menu tab  select HR > HR Actions 

4. Within HR Actions, select the Available tab

5.�� From the list of available actions, select 














